
校内因公赴台手续办理流程图
因公出国（境）申请表填写及提交材料
 (
个人信息须如实填写；
“职务”一栏须明显标注申请人级别；
“是否涉密”一栏中，如选择是，则需提供“涉密人员对外科技交流保密义务承诺书”，并仔细阅读相关细则，交由保
密主管部门签字；
“出国（境）起止日期”一栏中，除“参加会议”按照邀请信给出日期前后各错一天填写以外，其他出访类别均须严格按照邀请函给出日期填写；
“经费来源”一栏中填写细则请参考表中“注”所涉及方面；
申请人须向党委组织部提交“南开大学处级领导干部外出请假、销假登记表”后，方可在本表“党委组织部审批意见”一栏获得党委组织部签字、盖章；
“人事处审批意见”一栏，如
申请人出访时间达三个月
以上（含三个月）
，
需
由人事处签字、盖章；
经以上步骤后，即可将本表1份、邀请函复印件5份、邀请方背景简介（从邀请方网站下载即可）5份、赴台日程复印件（具体到每天上、下午）5份、大陆学者（或全体与会者）名单复印件（根据出访性质选择提供）5份、邀请方承诺书（保证不涉及“两个中国”或“一中一台”问题，根据出访性质选择提供，涉及敏感议题或国际会议需提供）5份送至我处；
请
申请人
至少
于出访
前2
个月向我处提交申请。
)
 (
“南开大学中层干部因公出国（境）申请表”填表说明
)






















 (
个人信息须如实填写；
“是否涉密”一栏中，如选择是，则需提供“涉密人员对外科技交流保密义务承诺书”，并仔细阅读相关细则，交由保密主管部门签字；
“是否退休”一栏中，如选择是，请向我处提供同年度体检报告，并由离退休人员管理处填写“出国人员审查表”，且加盖公章；
“出国（境）起止日期”一栏中，除“参加会议”按照邀请信给出日期前后各错一天填写以外，其他出访类别均须严格按照邀请函给出日期填写；
“经费来源”一栏中填写细则请参考表中“注”所涉及方面；
人事处审批意见”一栏，如申请人出访时间达三个月以上（含三个月），需由人事处签字、盖章；
经以上步骤后，即可将本表1份、邀请函复印件5份、邀请方背景简介（从邀请方网站下载即可）5份、赴台日程复印件（具体到每天上、下午）5份、
大陆学者（或全体与会者）
名单复印件（根据出访性质选择提供）5份、邀请方承诺书（
保证不涉及“两个中国”或“一中一台”问题，
根据出访性质选择提供
，涉及敏感议题或国际会议需提供
）5份送至我处；
请申请人至少于出访前2个月向我处提交申请。
)
 (
“南开大学教职员工因公出国（境）申请表”填表说明
)
























 (
“南开大学学生出国（境）申请表”填表说明
) (
个人信息须如实填写；
“出访类别”一栏，申请人如参与“联合培养博士生”、“攻读学位”、“优秀本科生”项目则填写“国家公派”；
“出访任务”一栏中，请申请人根据自己申请的项目如实填写；
“拟出访日期”一栏中，除“参加会议”按照邀请信给出日期前后各错一天填写以外，其他出访类别均须严格按照邀请函给出日期填写；
“经费来源”一栏中填写细则请参考表中“注”所涉及方面；
是否强调导师意见？
“外事部门”一栏之前的所有部门审核需全部通过，由相关领导签字并加盖公章；
经以上步骤后，即可将本表1份、邀请函复印件5份、邀请方背景简介（从邀请方网站下载即可）5份、赴台日程复印件（具体到每天上、下午）5份、大陆学者（或全体与会者）名单复印件（根据出访性质选择提供）5份、邀请方承诺书（保证不涉及“两个中国”或“一中一台”问题，根据出访性质选择提供，涉及敏感议题或国际会议需提供）5份送至我处；
请申请人至少于出访前2个月向我处提交申请。
)

























校领导审批流程
 (
根据申请人职务与职称，将有不同校领导进行审批；
审批时间正常为3天以内；
申请人可向我处派出科相关项目负责人咨询审批进程。
)






第一次申报提交材料及相关说明
 (
由我处起草之“南开港澳台”
申请立项
红头文件一份；
邀请函复印件：2份；
邀请方简介
（由邀请方网站下载即可）：2份；
赴台日程复印件（具体到上、下午）：2份；
大陆学者
（
或全体与会者
）
名单复印件（根据出访性质选择提供）：2份；
邀请方承诺书（根据出访性质选择提供）：
2
份；
人民币450元（本科生免交）；
申请人从台办工作人员处领取“赴台人员审查表”：2份，根据学校要求填写完整后，交回我处项目负责人（填写要求请参见“政审填写说明”）；
申请人须向台办工作人员留存本人联系方式，以便
及时取回“赴台立项批复”文件。
)















第二次申报提交材料及相关说明
 (
由我处起草之“南开港澳台”申请红头文件一份；
邀请函复印件：2份；
邀请方
背景
简介（由邀请方网站下载即可）：2份；
赴台日程复印件（具体到上、下午）：2份；
大陆学者
名单复印件（根据出访性质选择提供）：2份；
赴台人员名单复印件 ：（不加盖公章和签字）
：2
份
邀请方承诺书（根据出访性质选择提供）：2份；
台湾邀请方为申请人办理的“入台证”复印件：2份；
“赴台人员审查表”：1份（盖有校党章）；
申请人须保持留存台办的联络方式畅通，以便及时取回“赴台批件”。
)
















“赴台批件”及公安局办证相关说明
 (
市台办将电话通知申请人取回“赴台批件“，
并将复印件交
到我处项目负责人处
；
办理“大陆居民往来台湾通行证”所需材料如下：
申请人户口本（集体户口页）原件、复印件：各1份；
申请人身份证原件、复印件：各1份；
申请人“赴台批件”原件：1份，如团组出访，则团长使用原件，其他成员使用复印件；
申请人需填写“
大陆居民往来台湾申请表
”（此表需请正反打印在一张A4纸上，除学生以外，南开教工出访须持此表到校组织人事部门备案）；
照片（2寸白色背景）3张；
费用人民币200元以内（不同申请人繁体字姓名价格不同）；
办证时限：七个工作日；
取证时，凭办证所开具的蓝色取条到一楼大厅领取。
)



















“赴台人员审查表”填写须知
样表
 (
赴
 
台
 
人
 
员
 
审
 
查
 
表
姓
    
名
    
张三
     
派遣部门
   
南开大学
  
拟任何职
  
自己的职称
 
年
   
月
   
日填
中
 
共
 
中
 
央
 
组
 
织
 
部
一九九二年制
)








 (
如实填写自己姓名
)
 (
统一填写南开大学
)
 (
申请人现行职称
)

 (
填表日期
)






首页



 (
姓名
姓名
张三
性别
男
民族
汉
籍贯
河北
曾用名
无
出生年月日
1975.9.20
家庭出身
农民（干部
、工人
等）
本人成分
学生
参加工作
时
    
间
2000.7
学历
研究生
有何
专长
英语
参加党团
时
    
间
1998.5
学位
硕士
专业技术职
    
称
教授
工作单位及职务
物理科学学院  
系主任
健康
状况
良好
简
历
1989.9——1993.7  物理科学学院 学士
1993.9——1996.7  物理科学学院 硕士
1996.9——2000.7  物理科学学院 博士
2000.7——
 
至今   物理科学学院 工作
)





















 (
请申请人从本科阶段填起
)
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 (
家
庭
主
要
成
员
情
况
配
偶
姓名
王二
党派
中共党员
现在何处
任何职务
天津师范大学 教师
其
他
成
员
张五
儿子 天津师范大学 本科在读
国内外主要社会关系的姓名
在何处从事何种职业
关系如何
)
















 (
请填写父母、兄弟姐妹、岳父岳母资料
)

















第二页







 (
政
治
表
现
奖
惩
情
况
业务
技术
水
    
平
懂何种
外国语言
熟练程度如何
备注
无
)



 (
请申请人
所在单位党委领导填写（不用签字），并加盖党委党章。
)








 (
个人所获得的各类奖惩
，并如实填写。
)



 (
根据个人情况如实填写
)





 (
例如：英语 四会
)
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 (
赴台及出国工作情况
年月日至年月日
赴台及派往国家（地区）
赴台及出国任务完成情况
)












 (
请如实填写，并注明具体时间、地点、出访内容及任务完成情况。如果出访频率过高，请选择重要任务填写。
)
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 (
所
在
单
位
审
查
意
见
主
管
部
门
审
查
意
见
批
注
机
关
意
见
)








 (
全部空白
)
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