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物理科学学院（含泰达应用物理研究院）教职工出差外出的管理规定
   为了更好地开展物理科学学院（含泰达应用物理研究院）的教学、科研和行政管理工作，同时也为了进一步对物理科学学院（含泰达应用物理研究院）教职工外出交流工作进行详细统计，经学院党政联席会讨论决定制定此管理规定，具体内容如下：

1、 凡物理科学学院（含泰达应用物理研究院）各学科组教职工出差外出时间在7天（含7天）以下的、实验中心教职工出差外出时间在2天（含2天）以下的须到学院行政办公室进行登记，内容涉及出差事由，起止时间，教学、科研和行政工作安排，尤其是要在出差前做好出差期间本岗位教学、科研和行政工作安排方可出差，返校后及时到学院行政办公室登记销假。

2、 凡物理科学学院（含泰达应用物理研究院）各学科组教职工出差外出时间在7天以上的，实验中心教职工出差外出时间在3天以上的须经各学科组、实验中心负责人同意并签字，同时获得学院主管教学工作副院长同意并签字后到学院行政办公室进行登记，内容涉及出差事由，起止时间，教学、科研和行政工作安排，返校后及时到学院行政办公室登记销假。行政人员出差外出不论天数多少，均需要经过学院行政副院长同意方可出差。
3、 凡物理科学学院（含泰达应用物理研究院）教职工申请因公出国（境），须经过各学科组和学院主管教学副院长同意后，再把正式的出国申请表格提交到学院办公室，由学院办公室人员转交学院主要党政负责人签字外，未经各学科组和学院主管教学副院长同意的不予办理出国手续。
4、 凡违反上述规定者，学院财务将不予报销出差期间的一切费用。

5、 本管理规定由物理科学学院党政联席会负责解释。

6、 本管理规定自公布之日起执行。
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