物理科学学院本科生出国（境）交流相关规定
2015年9月
一、学校、学院派出交流项目
1、出国（境）前办理程序：

（1）签署《物理科学学院本科生国际交流项目安全承诺书》。

（2）填写《南开大学本科生校外学习交流课程认定申请审批表》，根据专业教学计划制定个人学习计划，由任课教师确认签字。（适用于交流期间修读学分者）
（3）填写《南开大学学生出国（境）申请表》，经学院、财务处、生活指导中心、教务处、学工部审批，报送国际学术交流处。
（4）临行前再次填写《请假表》，标明出行时间、缺课情况和在外的联系方式等，交由辅导员保留。
注：缺少以上手续会导致回校后学分无法认定、相关费用无法报销。
2、回校后办理程序：
（1）学分认定：回校后1个月内凭《课程认定申请审批表》及证明材料（原始成绩证明等）到教务处教学研究科进行学分认定审核，并交回学院办公室。
（2）费用报销：出国（境）费用由本学院承担的项目，先按照《物理科学学院本科生出国交流报销申请表》的要求，提交相关材料后，方可携带相关票据到院财务室办理。
注：《课程认定申请审批表》未涉及的课程不予认定；未认定的课程须按培养计划自行安排完成，在基本修业年限内完成有困难的可延长修业年限。
二、“自费留学”的学生应办理休学手续

“自费留学”的学生需填写《南开大学学生休学审批表》，并携带邀请函原件等材料，由主管教学院长审批后，送交学校教务处教学行政科，“审批表”由学校教务处、学院办公室各留存一份。学生需在休学期满后回校办理复学手续。
三、出国留学、交流的学生应办理退课
出国留学、交流的学生应在选课系统开放期间进行退课。在每年选课系统“补退选”阶段（具体时间以教务处通知为准），学生登录选课系统将出国（境）阶段系统默认选择的课程全部退掉；未能及时退掉的课程，该课程成绩将按零分计。
四、学校、学院保研文件相关规定

申请保研的学生，原则上应该按照正常教学计划安排，前三年修满ABC类课程，且ABCD类课程没有不及格记录。（外出交流认定的课程可计算在内）

注：未按正常教学计划修满前三年ABC类必修课程，可能失去保研资格，学生本人应慎重制定个人出国（境）学习计划。
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