南开大学处级领导干部外出请假、销假登记表

填表日期：

	姓名
	
	外出时间
	

	单位
	
	现任职务
	

	联系方式
	
	电子信箱
	

	外出地点、事由及外出期间工作安排：

	代行工作负责人及联系方式：

	基层党组织意见：

盖章

                                                         年  月  日

	分管校领导意见：

签名 

           年  月  日

	组织部意见：

盖章

                                                         年  月  日

	销假记录
	销假时间：                        是否按时销假：

                                       组织部盖章：

                                        年  月  日  


注：1、正处级干部在国内外出一周以上，副处级干部外出一个月以上应先向分管校领导请假，并填写本表，报组织部审批。

2、凡申请出国（境）的正、副处级干部，都应首先填写本表，经分管校领导签字同意后，送国际学术交流处，再办理出国（境）手续。

3、可以电话形式销假，组织部电话：23505752。

