南开大学研究生疫情防控期间毕业（学位）论文答辩
相关事项通知

各学院（系、所）：
为应对新冠疫情带来的影响，保障我校研究生本学期毕业（学位）论文答辩工作的顺利进行，学校决定采取线上与线下相结合的方式。学生返校后原则上采取线下答辩方式，在不具备现场答辩条件的情况下，可采用线上视频方式组织论文答辩。本通知适用于全体博士研究生及学术学位硕士研究生。
一、总体要求
毕业（学位）论文答辩应在保障学位授予质量的前提下开展，线上答辩与线下答辩的论文标准、组织程序应保持一致，不可因答辩方式不同而有所差异；答辩流程应公开、公正、透明，答辩环节应完整保存视频音频资料；涉密学位论文不能采用线上方式进行答辩。
二、线下答辩
1. 学生返校后原则上采取线下答辩方式，具体要求参照此前的现场答辩通知；答辩委员不便到达现场的，可以视频参加。
2. 各学院须做好疫情防控工作、进行测温和现场消毒，同时进行健康码申报和检查，防止人员聚集。
3. 净化答辩环境，所有参与答辩人员全程正确佩戴口罩，保持2米以上安全距离；答辩期间严禁与答辩无关人员进入答辩现场。
三、线上答辩
（一）前期准备
1. 设计答辩方案。各学院应根据本通知要求，结合自身情况设计线上答辩方案并报研究生院备案。
2. 确定人员组成。参加线上答辩的人员应包括答辩委员、答辩秘书、技术人员、答辩人；答辩委员会人员组成要求与线下答辩一致。
3. 发布答辩公告。正式答辩前7天，应在学院网站发布答辩公告，公告名称为“XX学院博士/硕士研究生（学生姓名）毕业论文线上答辩公告”，公告内容应包含答辩人、指导教师、答辩委员会委员（标注所在单位）、答辩秘书等信息，及论文题目、答辩时间、答辩平台等。
4. 准备答辩材料。答辩秘书应提前7天将毕业（学位）论文电子版发送给答辩委员，提前3天将答辩人基本信息、论文评阅书、导师对论文的学术评语（可参考《南开大学博士研究生毕业（学位）答辩资格审核表》、《南开大学硕士研究生毕业（学位）答辩资格审核表》）、答辩平台信息等发送给答辩委员。
[bookmark: _GoBack]5. 设备测试与模拟。答辩秘书与技术人员应在答辩前进行技术培训及必要的设备测试，提前开展在线预答辩或模拟答辩，确保所有答辩参与人员都能熟悉使用在线答辩平台。各学院可根据实际情况选择网络会议平台，如腾讯会议、飞书、钉钉等。
（二）答辩程序
1. 宣读答辩程序与规则。按照申请时间，答辩秘书提前召集答辩委员与答辩人进入平台，将答辩委员会主席设为联席主持人，调试并确认录像设备存储空间充足、音质画质清晰稳定，上传共享文档。相关准备工作应在答辩正式开始前10分钟安排就绪。答辩开始后，答辩委员会主席主持答辩会议，宣读答辩委员会组成、答辩程序、答辩规则与答辩纪律，并要求答辩秘书做好记录工作。
2. 介绍答辩人基本情况。由导师（导师未参加答辩的可由答辩秘书）介绍答辩人基本情况，包括学习经历、论文题目、课程学习与考试成绩、科学研究、学术活动及撰写论文等。
3. 答辩陈述与问答。答辩人应在单独空间全程独立进行答辩，答辩开始后向答辩委员展示答辩环境；答辩人报告毕业（学位）论文的主要内容（可采用PPT形式），并回答答辩委员提出的问题。在此期间，答辩人与答辩委员会委员应全程在线，且处于摄像头开启状态。答辩全程保证网络畅通，图像清晰，声音连贯。
4. 组织讨论与答辩投票。答辩陈述及问答结束后，答辩委员与答辩秘书留在答辩会场，答辩人与技术人员先行离开，答辩委员会组织内部会议。答辩委员会对毕业（学位）论文的学术水平和答辩情况进行评议和充分讨论，采用无记名投票方式对是否通过答辩及是否建议授予学位进行表决，同意票数达全体委员的三分之二为通过。硕士研究生还应对论文进行评分。
5. 宣布表决结果与决议。答辩秘书通知答辩人和技术人员回到会场，由答辩委员会主席宣布表决结果，宣读答辩委员会决议。
6. 答辩过程全程记录。答辩秘书应如实记录答辩过程，表决票及委员签字由答辩秘书在获得委员授权后代签。应指定专人对答辩全程（答辩委员内部讨论时除外）进行录音录像，对关键环节的画面进行截图（3至5张），其中1张应包括所有答辩委员会成员及答辩人、1张应展示无记名投票评审结果。除使用软件录制外，还应在答辩现场选择合适角度全程录音录像进行备份。
（三）材料整理
答辩秘书应于答辩后5日内将整理完整的《南开大学博士研究生毕业（学位）论文答辩记录》、《南开大学科学学位硕士研究生毕业（学位）论文答辩记录》、《南开大学硕士毕业（学位）论文答辩评分表》、表决票、答辩全程录音录像（含软件录制及现场录制）、重要环节画面截图（3至5张）交学院研究生教务老师审核。学院收到材料后对答辩过程进行确认与审核，并于毕业资格审查前将音视频资料上报研究生院。
（四）其他注意事项
1. 答辩过程注意使用稳定的网络和视频会议平台，并准备不同的平台预订会议作为备用，确保答辩顺利进行。如果答辩中断无法进行，需重新申请安排时间完成答辩，并再次公告。
2. 研究生院将组织人员对线上答辩进行实时线上督查与事后抽查，审查不合格的，应重新组织答辩。
3. 需存档的纸质材料应在事后补齐，相关落款时间为电子版材料审批时间。
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