关于网上自助式报销系统讲解之二——借款
网址：http://202.113.28.40，进入蓝色界面后，在账号中输入项目负责人工资号，首次登录密码为项目负责人工资号，输入验证码。进入后，可以点击右上角的系统管理修改个人信息和密码。下面向大家介绍借款的具体流程。
借款：没有取得正式发票，需要预先向对方单位支付的款项、部分差旅费的预支需要办理借款业务。报销点击右上角的借款——点“+”选取项目编号——输入借款金额回车在用途及备注处填写借款的用途如要买的东西或老师需要注明的事项如希望记住办理学生的名字等——借款人工资号——选择支付方式
关于支付方式的说明：
A、网银对私：适用于差旅费借现金（注：北京出差不借现金）。点击网银对私，弹出职工卡号类型，选择存折或公务卡——点击保存——确定点击下一步——确定——下一步（确认提交审核）——看弹出的提示点确认——下一步（打印自助单，两联分别由项目负责人签字）
B、网银对公: 适用于电汇业务。点击网银对公，弹出对方单位名称、账户、开户行、所在省市等信息，请填写——点击保存——确定——点击下一步——确定——下一步（确认提交审核）——看弹出的提示点确认——下一步（打印自助单，上下两联分别由项目负责人签字）
注：如果您购买的是设备，请持盖有设备处审批章的设备审批单前来办理。

请您在办理业务时携带您的合同等相关资料，以备查询。您在使用中如果遇到什么问题欢迎您随时打电话询问，院财务室电话23508543。谢谢！
