	
	


附件3                             会  议  预  算  表
会议名称：   _________________________________                               会议时间：20   年  月  日至  月  日，共    天

 会议地点：   _________________________________                               参会代表数：____________  工作人员数：_________              

 部门代码及项目号____________ ___________   ___                               编报单位（公章）：
 会议类型：   国内学术会议（ ）        国内管理会议（ ）        在华举办国际会议（ ） 

 审核单位盖章:                                                               

	                                      支出项目
	开支标准（元/人/天）
	人数
	天数
	预算金额
	实际报账金额（元）
	备注

	1.伙食费
	
	
	
	
	
	

	2.住宿费
	
	
	
	
	
	

	3.会议场地费
	
	
	
	
	
	

	4.交通费
	
	
	
	
	
	

	5.公杂费
	
	
	
	
	
	

	6.其他（列明细）
	
	
	
	
	
	

	会议费科目小计
	
	
	
	
	
	会议费人均标准：

	7.评审费
	
	
	
	
	
	咨询费科目

	8.讲课费
	
	
	
	
	
	

	9.劳务费
	
	
	
	
	
	劳务费科目（无工资性收入人员）

	10．加班费
	
	
	
	
	
	加班费科目

	11.其他（列明细）
	
	
	
	
	
	


	合计
	
	
	
	
	
	


  单位财务主管：_________________  财务经手人：_________________              项目负责人：_________________         经办人：_________________  
注意事项：1.财务处对支出项目和标准进行审核，会议召开的必要性、真实性由会议举办单位负责。                      财务处审核：_________________

          2.科研项目类会议支出应符合项目批复的预算内容和额度。

            3.“实际报账金额”部分由举办单位在会议结束后如实填写。

            4.仅国际会议需要国际交流处审批,其他会议均不需要主管部门审批。
2

